
 

 
 
Leiðbeiningar til starfsfólks vegna fjarvinnu á vegum Fljótsdalshéraðs 
 
 
 
Þegar starfsfólk Fljótsdalshéraðs þarf af einhverjum ástæðum að sinna fjarvinnu gildir eftirfarandi: 
 

• Eingöngu er notaður búnaður frá Fljótsdalshéraði til að tengjast innri netkerfum sveitarfélagsins, 
s.s. sameiginlegum drifum, málakerfi og fjárhagskerfum 

• Viðhöfð sé sérstök gát þegar unnið er með upplýsingar á vegum sveitarfélagsins 

• Starfsfólk taki ekki með sér pappírsskjöl heim sem innihalda persónuupplýsingar nema 
nauðsynlegt sé og að samþykki yfirmanns liggi fyrir. Í slíkum tilfellum ber starfsfólk fulla ábyrgð á 
skjölunum og þarf að gera viðeigandi ráðstafanir til að tryggja öryggi þeirra s.s. að læsa þeim í 
tösku o.fl. 

• Utanaðkomandi, þ.m.t. fjölskyldumeðlimir eða sambúðarfólk, hafi ekki aðgang að búnaði, sem 
notaður er við fjarvinnu 

• Tölvum sé læst í hvert skipti sem farið er frá þeim 

• Tölvurnar séu með skjálæsingu sem fer á innan 12 mínútna notkunarleysis 

• Óviðkomandi geti ekki fylgst með þeirri fjarvinnu sem er í gangi 

• Fjarvinna eigi sér ekki stað í opnu almenningsrými s.s. á kaffihúsum og flugvöllum 

• Fjarvinna eigi sér ekki stað í gegnum opnar eða óþekktar nettengingar s.s. á kaffihúsum og 
flugvöllum 

• Notaðar séu öruggar SSL nettengingar til fjarvinnuaðgangs við ytra vefkerfi (https í netslóð en 
ekki http) Nettengingu séu rofnar án tafar komi upp einhver grunur um að tengingin sé ekki 
örugg 

• Tilkynnt sé um öryggisbresti sem kunna að koma upp. Öryggisbrestur er brestur á öryggis sem 
leiðir til óviljandi eða ólögmætrar eyðingar persónuupplýsinga eða þess að þær glatist, breytist, 
verði birtar eða aðgangur verði veittur að þeim í leyfisleysi 

• Bannað er að notast við USB kubba (vegna smithættu og vegna áhættu að þeir týnist eða séu 
notaðir af óviðkomandi) 

• Allur hugbúnaður og stýrikerfi sé búinn nýjustu uppfærslu 
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